Convocatoria
de placa

Per cobrir una plaga d’Oficial Administratiu al Departament de Comunicacié a la Facultat de
Psicologia, Ciéncies de ’Educacié i de I’Esport Blanquerna

Categoria:
Oficial administratiu
Descripcio de les tasques:

e Gestié de la comunicacio de la Facultat

e Gestio de les xarxes socials de la Facultat

e Gesti6 dels continguts de la web especifics de la Facultat

e Visites a escoles, participacié en fires i atencio a futurs estudiants

e Creacio i gestio de la Newsletter de la Facultat

e Suport en I'elaboracio del material de difusié i informatiu

e Suport en la gestié dels esdeveniments, per exemple: actes de graduacio, sessions informatives,
tallers de futurs estudiants, jornades i congressos, etc.

Requisits minims:

e Experiéncia professional i formacié en tasques relacionades

e Excel-lent capacitat d’expressio verbal i escrita per a la redaccio i I'edicio de textos en catala,
castella i anglés

e Coneixements d’eines per a la produccié de videos, maquetacié de documents, creacié de
material grafic i ofimatica a nivell avancat

Es valorara:

e Capacitat de treball en equip

e Habilitats comunicatives, de tracte social, discrecio i responsabilitat
e Coneixement d’altres idiomes

e Disponibilitat horaria

e Disponibilitat per viatjar

e Coneixements en la utilitzacié del CRM, de SEO i SEM

Horari laboral:

e Jornada completa: 37 hores setmanals, segons conveni, distribuides de dilluns a dissabte, en
funcio de les necessitats del servei.

Data prevista d’incorporacié: setembre 2023

Les persones interessades poden fer arribar els curriculums a la Sra. Marta Navalon
(martanr@blanquerna.edu) abans del 14 de juliol de 2023

Blanguerna Ppsicologia, Ciencies
de I'Educacid i IEsport

Excellencia és futur
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